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TEKNİK ŞARTNAME
Bu teknik şartnamenin amacı, Doğu Akdeniz Kalkınma Ajansı 2020 yılı Teknik Destek Programı kapsamında Kişisel Verilerin Korunması Kanunu Kapsamında Personele Yönelik Danışmanlık Sağlanması Teknik Destek Projesi için gerçekleştirilecek faaliyetleri ve yapılacak işleri net bir şekilde tanımlamaktır. 
Faaliyetin Kapsamı	
Tablo 1:  Teknik Destek İle İlgili Bilgiler

	Kurum/Kuruluş Adı (Yararlanıcı)
	Uygulama Yeri
	Kişi Sayısı
	Uygulama Tarihleri *
	Süre (gün) **

	[bookmark: _GoBack]Dulkadiroğlu Belediyesi
	Dulkadiroğlu Belediyesi
	25
	Eylül 2020
	12 gün


* Uygulama tarihleri ihtiyaca göre revize edilebilir.
**Ajans; uygulama süresinde revize yapma hakkına sahiptir.

Faaliyetin Türü
x	Eğitim verme
	Program ve proje hazırlanmasına katkı sağlama
	Geçici uzman personel görevlendirme
X	Danışmanlık sağlama
	Lobi faaliyetleri ve uluslararası ilişkiler kurma

Tablo 2:Detaylı Faaliyetler Listesi 
	Eğer Eğitim Faaliyetleri ise Eğitim Müfredatı
	Eğer Danışmanlık Faaliyetleri ise Alt Faaliyetler detaylı olarak eklenmelidir.
	Faaliyetin Konusu / Eğitimin Konusu
	Faaliyetin İçeriği / Eğitimin İçeriği
	Faaliyetin Süresi / Eğitim Süresi (Gün)

	KVKK Personele Yönelik Uyum Kılavuzunun Hazırlanması
	Danışmanlık Hizmeti sonucunda Personele Yönelik KVKK adaptasyonunun sağlanmasına bir basamak oluşturması dolayısıyla, her zaman ellerinde bulundurabilecekleri anahtar soruların ve/veya bu süreç içerisinde cevaplarını sağlayabileceği basit anlaşılır KVKK Uyum Süreç Kılavuzunun Hazırlanması,
Kılavuz İçerisinde Bulunması Planlanan Konular/Ana Başlıklar/Alt Başlıklar
· Kişisel Veri nedir?
· Özel Nitelikli Kişisel Veri nedir?
· İşini yapan personelin dikkat etmesi gereken hususlar nelerdir?
· Verbis Kayıt Sistemi nedir?
· Bilgi Güvenliği konusunda dikkat edilmesi gereken hususlar?
· Sosyal Mühendislik Kavramı nedir?
· Parola Güvenliği konusunda hassasiyet gösterilmesi gereken durumlar
· Kişisel Veriler konusunda hepimizin sorumluluğunu ifade eden bilgi/tavsiye/temenni metni
Not: Toplamda bu kılavuzun 20-25 sayfa kadar olması planlanmaktadır.
6998 sayılı kanunun içerisine giren ve dikkat edilmesi gereken hususların özetlemesi olarak, bu kılavuz kısa ve net bilgi kaynağı olacaktır.
KVKK Uyum Süreç Kılavuzunun materyal olarak hazırlanması, kurum tarafından sağlanacaktır.
	5 gün

	Danışmanlık Sağlama Hizmetinin Alınması
	Kişisel veri işleme envanteri oluşturulması, Verbis sistemine veri sicil kaydının yapılması, KVKK kapsamında güncellemelerin yapılması gibi süreçlerin yönetilmesi ve personel üzerinde adapte sürecinin gerçekleştirilmesi vb. 1.basamak durumların çözümüne yönelik danışmanlık hizmeti alınacaktır.
Danışmanlık süresi içerisinde 25 kişilik personel ile yuvarlak masa toplantıları, mevcut durum analizi ve planlanan durumlarla ilgili haftalık grup toplantısı ve kişisel bilgi edinebilme faaliyeti sağlanacaktır.
Kurum içerisinde yetkili kişilerden isteğe bağlı görüşmelere katılım sağlanması yönünde hazırlıklar yapılacaktır.
	5 gün

	KVKK hakkında Bilgilendirme Eğitimi
	Kişisel Verilerin korunması Kanunu Kapsamında Dulkadiroğlu Belediyesi içerisinde personele yönelik KVKK adaptasyon ve geçiş sürecinin sağlanması amacıyla gerekli belge ve raporların düzenlenmesi, personele yönelik kısa danışmanlık hizmetinin alınması. 
Bu süre zarfı içerisinde kurumumuzun içerisindeki her bir müdürlükten 1 kişi Veri Sorumlusu olmak üzere seçilecek ve öncelikli danışmanlık hizmeti bu kişilere verilecektir. Bu personeller daha sonrasında, müdürlükleri içerisinde sorumluluğunu devam ettirecek ve bilgilendirmeyi sağlayacaktır.
	2 gün



Eğitimci/Danışman/Uzmanda Aranacak Şartlar
1. Sızma Testi Yapabilen bir çalışan bulundurması (Tercihen)
2. Ekibinde en az 1 avukat bulundurması (Tercihen)
3. Teknik analiz yapabilen nitelikte personel bulundurması(Tercihen)
4. Bilgi Güvenliği konusunda deneyimi(tecrübesi) olmalıdır.
Diğer Gereksinim ve Şartlar 
1. Eğitim sonunda katılımcılara sertifika verilecektir. 
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